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EL CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE LA TRONCAL

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 212 namero 2, de la Constitucion de la Republica del Ecuador faculta a la Contraloria
General del Estado, la determinacion de responsabilidades administrativas y civiles culposas e
indicios de responsabilidad penal;

Que, la Ley Organica de la Contraloria General del Estado en sus articulos 45, 46 y 48, faculta al
organismo de control el establecimiento de responsabilidades administrativas culposas; la imposicién
de sanciones por estas faltas; ademas, de su ejecucion;

Que, la Constitucion de la Republica vigente establece en el articulo 225 que el sector publico
comprende las entidades que integran el régimen auténomo descentralizado.

Que, la Constitucion en el articulo 227, establece que la administracion publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacién, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion.

Que, el articulo 233 de la constitucion de la republica Ninguna servidora ni servidor publico estara
exento de responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus
omisiones, y seran responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de
fondos, bienes o recursos publicos.

Que, la Constitucion el articulo 238, determina que los gobiernos auténomos descentralizados
gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por los principios de
solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracién y participacion ciudadana.

Que, la Constitucion en su articulo 240 manifiesta que los gobiernos autbnomos descentralizados de
los cantones tendran facultades legislativas en el dmbito de sus competencias y jurisdicciones
territoriales. Todos los gobiernos auténomos descentralizados municipales ejerceran facultades
gjecutivas en el &mbito de sus competencias y jurisdicciones territoriales.

Que, el articulo 264, numeral 14, inciso segundo de la Carta Magna, establece que los gobiernos
auténomos descentralizados municipales tendran entre sus competencias exclusivas: “... En el ambito
de sus competencias y territorio, y en uso de sus facultades, expediran ordenanzas cantonales...”.

Que, el Cdédigo Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacion COOTAD,
en el articulo 5, inciso segundo manifiesta que la autonomia politica es la capacidad de cada gobierno
autonomo descentralizado para impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la historia, cultura
y caracteristicas propias de la circunscripcion territorial, se expresa en el pleno ejercicio de las
facultades normativas y ejecutivas sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades que
de manera concurrente se vayan asumiendo; la capacidad de emitir politicas publicas territoriales; la
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eleccion directa que los ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal directo y
secreto; y el ejercicio de la participacion ciudadana.

Que, este mismo cuerpo de ley en su articulo 6, inciso primero dispone que ninguna funcién del
Estado ni autoridad extrafia pueda interferir en la autonomia politica administrativa y financiera
propia de los gobiernos auténomos descentralizados.

Quie, el articulo 7 del COOTAD, establece la facultad normativa de los Concejos Municipales para
dictar normas de caracter general, a través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro
de su circunscripcion territorial.

Que, el articulo 53 del COOTAD, manifiesta que los gobiernos auténomos descentralizados
municipales son personas juridicas de derecho publico con autonomia politica administrativa y
financiera. Estaran integrados por las funciones de participacion ciudadana, legislacion y fiscalizacion
y ejecutiva prevista en este cddigo.

Que, es preciso actualizar, reformar, unificar y contar con las disposiciones pertinentes en una
Ordenanza, que reglamente el manejo de los vehiculos y maquinarias del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén La Troncal, en concordancia con las disposiciones
administrativas y financieras que se han establecido para el efecto.

Que, el Reglamento General para la aplicacion de la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito
y Seguridad Vial, fue reformado mediante Decreto Ejecutivo 1196, publicado en el Segundo
Suplemento del Registro Oficial 731 de 25 de junio de 2012;

Que, el Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién (COOTAD)
en sus Articulos 57 literal t Conocer y resolver los asuntos que le sean sometidos a su conocimiento
por parte del alcalde o alcaldesa;

Que, esta en vigencia el ACUERDO N° 042 - CG — 2016 DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL

ESTADO, reglamento para el control de los vehiculos del sector pablico y de las entidades de derecho
privado que disponen de recursos publicos.

En uso de las facultades concedidas en el articulo 322 del COOTAD resuelve:

EXPEDIR
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LA ORDENANZA QUE REGULA LA DISTRIBUCION, MOVILIZACION, ROTACION,
CUSTODIA, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR”

CAPITULO I:
NORMAS GENERALES

Art. 1. Ambito de aplicacion. - Se sujetaran a las disposiciones del presente cuerpo normativo, las
autoridades, funcionarios, servidores y trabajadores del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Canton La Troncal, de acuerdo como sefiala el articulo 225 numeral dos de la
Constitucion de la Republica, y se observaran de modo estricto, las normas legales y reglamentarias
vigentes.

Art. 2. Asignaciéon de los vehiculos. - Los vehiculos, maquinarias y equipos pertenecientes al
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantéon La Troncal, se destinaran al
cumplimiento de labores estrictamente institucionales oficiales, excepcionalmente para actividades
como, la atencion de emergencias nacionales o locales y la planificacion estatal cuando el caso lo
amerite, cumpliéndose con las formalidades legales para el efecto.

Los vehiculos, maquinaria y equipos conforme la normativa contable pablica forma parte del
patrimonio municipal, y por ende estan catastrados en la Direccion Financiera Municipal como parte
del patrimonio institucional de lo que llevara registrd y custodia el sefior guardalmacén.

El sefior guardalmacén descargara a través de actas entrega recepcion, a los directores o jefes de los
departamentos encargados de la administracion de los vehiculos, a los cuales se les concede la
administracion de los vehiculos, maquinaria y equipos.

La méaxima autoridad contard con un vehiculo de asignacion personal exclusiva, para fines
institucionales.

La maxima autoridad puede asignar un vehiculo para su uso en gestiones oficiales institucionales sin
limitacién alguna en relacion al horario y recorrido dentro del territorio patrio.

Art. 3.- DEFINICION. - Para mejor entender el presente cuerpo normativo se define los términos
mas comunes del mismo.

Titular de la gestién administrativa. - El servidor que dirige la gestion administrativa de la entidad.
Titular de una unidad administrativa. - Servidor que dirige cualquier unidad administrativa de la
entidad.

Encargado o responsable de la unidad de transportes. El servidor encargado de la organizacion,
distribucion, movilizacién, rotacion y control del parque automotor institucional.

Conductor y/u operador. - El servidor y/o trabajador facultado para conducir una maquinaria o
vehiculo automotor oficial, asi como, quien guia, dirige 0 maniobra un vehiculo remolcado.

Mecanico. - El servidor bajo cuya responsabilidad se encuentra a cargo el chequeo, mantenimiento y
reparacion de los vehiculos.
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Vehiculos motorizados. - Aquel medio de desplazamiento terrestre, con propulsién propia, que se
encuentra por su naturaleza destinado al transporte o traslado de personas o cosas y sujeto a la
obligacion de obtener permiso de circulacion para transitar.

Vehiculo de uso institucional y oficial. - Vehiculos destinados al servicio del Gobierno Auténomo
descentralizado Municipal de la Troncal, dentro de las competencias otorgadas en la constitucion y
el COOTAD.

Vehiculos livianos. - Vehiculos todo terreno livianos, furgonetas, mini buses y buses de menos de
3.5 toneladas

Vehiculos pesados Carga pesada: Vehiculos de carga con peso bruto vehicular superior a 3.5
toneladas, y unidades de carga.

Maquinarias y equipos de construccion. - Maquinas utilizadas en actividades de construccion con
la finalidad de:

- Retirar parte de la capa del suelo, de forma de modificar el perfil de la tierra segin los
requerimientos del proyecto de ingenieria especifico.

- Transportar materiales (aridos, agua, hormigén, elementos a incorporar en la construccion

- Cargar y descargar materiales de construccién

- Conformar el terreno

- Se utilizan maquinas de excavacion donde se asentaran los cimientos y bases de edificios y otras
estructuras. También para desplazar suelos y conformar el terreno en la realizacion de caminos,
para excavar tuneles, para armar presas y en trabajos de mineria.

Motocicletas.- Vehiculo de dosruedas impulsado por un motor que acciona la rueda
trasera, superior a 50 cm? 1 El cuadro o chasis y las ruedas constituyen la estructura fundamental del
vehiculo. La rueda directriz es la delantera. Pueden transportar hasta dos personas, y tres si estan
dotadas de sidecar

Art. 4.- Administracion de los vehiculos, maquinaria y equipos. -Le corresponde la
administracion de los vehiculos a la Direccion Administrativa, a la Unidad administrativa de
Comisaria Municipal; y, a la Jefatura de Mantenimiento y Transporte de la siguiente forma:

4.1.- Vehiculos Livianos. - Respecto de la Administracion y planificacion en relacion a la dotacion
de los mismos, al servicio del personal municipal en el cumplimiento de los fines institucionales
dentro del area administrativa, serd el titular del departamento quien planifique y tenga la
responsabilidad en relacion al buen uso y aprovechamiento, bajo los mas estrictos parametros de
austeridad y optimizacién de los recursos, dentro de las funciones estan:

4.1.1.- Abastecimiento de combustible.
4.1.2.- Mantenimiento preventivo y correctivo.

4.1.3.- Coordinacion con la Jefatura de Personal en la dotacion y rotacion de conductores.
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4.1.4.- Adquisicién de repuestos, accesorios, lubricantes y reparaciones.

5.- Vehiculos pesados maquinaria y equipos.- Respecto de la Administracion y planificacion en
relacion a la dotacion de los mismos, al servicio del personal municipal en el cumplimiento de los
fines institucionales dentro del &rea operativa, serd el titular de la jefatura de mantenimiento y
trasporte del departamento de Obras Pulblicas Municipales, quien planifique y tenga la
responsabilidad en relacién al buen uso y aprovechamiento bajo los mas estrictos parametros de
austeridad y optimizacién de los recursos, dentro de las funciones estan:

5.1- Abastecimiento de combustible.

5.2- Mantenimiento preventivo y correctivo.

5.3.- Coordinacion con la Jefatura de Personal en la dotacion y rotacion de conductores.
5.4.- Adquisicién de repuestos, accesorios, lubricantes y reparaciones.

6.- Vehiculos Livianos y motorizados. - Respecto de la Administracion y planificacién en relacion
a la dotacién de los mismos, al servicio del personal municipal en el cumplimiento de los fines
institucionales dentro del &rea de control y vigilancia, seré el titular del departamento quien planifique
y tenga la responsabilidad en relacion al buen uso y aprovechamiento bajo los mas estrictos
parametros de austeridad y optimizacion de los recursos, dentro de las funciones estan:

6.1- Abastecimiento de combustible.

6.2.- Mantenimiento preventivo y correctivo.

6.3.- Coordinacion con la Jefatura de Personal en la dotacion y rotacion de conductores.
6.4.- Adquisicion de repuestos, accesorios, lubricantes y reparaciones.

Art. 7.- Equipamiento basico que debe constar en los vehiculos.- Todos los vehiculos motorizados
deberan disponer de: 1. Un botiquin para primeros auxilios con: alcohol antiséptico, agua oxigenada,
gasa, algodon, vendas (una triangular y una longitudinal no flexible), esparadrapo poroso, analgésicos
orales, tijeras y guantes de latex; 2. Caja de herramienta bésica con: linterna, juego de desarmadores,
alicates, juego de llaves, cables de corriente, cinta aislante, etc.; 3. (vehiculos livianos y pesados).
Llantas de emergencia en condiciones operables, llave de ruedas y gata; 4. Extintor de incendios con
capacidad minima de 10 kg., de polvo quimico seco para vehiculos pesados, y para vehiculos livianos
inferior a 10 kg; 5. Dos triangulos de seguridad con las siguientes especificaciones: a) Triangulo
equilatero metalico o plastico, vacio interiormente con franjas perimetrales de 5 cm. de ancho y una
longitud de 50 cm. por lado, las franjas del triangulo deberan ser de color rojo retroreflectivo con un
minimo de 98cd/lux/m2 en sus dos lados. b) La sefial debera estar equipada con una base que le
permita apoyarse establemente en el plano de la via publica en posicion perpendicular, en un angulo
no superior de los 10 grados hacia atrds entre el plano de la sefial y el plano perpendicular de la
calzada. (Excepcion motocicletas a partir del numeral 4).

Son responsables del cumplimiento de las normas contenidas en esta Ordenanza, las autoridades,
funcionarios y trabajadores del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén La
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Troncal, a cuyo cargo estén los respectivos vehiculos y maquinarias, los conductores y operadores de
los mismaos.

Art. 8.- Conduccion de los vehiculos. -Los vehiculos maquinarias y equipos del GAD Municipal,
deben ser conducidos por choferes profesionales, operadores que acrediten la licencia profesional o
permiso de conduccién de acuerdo al vehiculo o a la maquinaria asignada, para efectos de
salvaguardar la integridad de quienes se transportan en los vehiculos y la propiedad institucional, se
pide una experiencia minima de 5 afios con el tipo de licencia para cada caso.

Por excepcidn, previa autorizacion escrita y bajo responsabilidad de la maxima autoridad, vehiculos
con acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga Util, pueden ser conducidos por servidores publicos
gue se movilicen para el cumplimiento de sus funciones y que tengan Licencia Tipo B (no
profesional), a quienes se los considerara también responsables de su cuidado, mantenimiento
preventivo basico y del cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el sector publico y de
transito, transporte terrestre y seguridad vial.

Para este efecto deberan contar con la autorizacidn respectiva previa, del director o jefe de la direccion
o jefatura administrativa segun sea el caso, a quien se le entrego el vehiculo y del cual tiene la
administracion.

CAPITULO II:
MOVILIZACION DE LOS VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS.

Art. 9. Movilizacion de los vehiculos oficiales y excepciones. - Ningun vehiculo y/o maquinaria del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén La Troncal podra circular sin la
respectiva orden de movilizacién y/o solicitud vehicular con justificacion expresa de la necesidad
institucional, la misma que sera solicitada al menos con 24 horas de anticipacion.

Se excluyen aquellos que se utilizan para atender y solventar casos de emergencia y para mantener la
continuidad y regularidad de los servicios publicos.

Art. 10.- Dotacién de orden de movilizacion. - El Director/a administrativo/a, el jefe de la unidad
administrativa y el jefe de mantenimiento y maquinaria, para efecto del desplazamiento de los
servidores municipales autorizaran el uso de los bienes bajo su responsabilidad y regularizacion, para
tal propdsito usaran las ordenes de movilizacion que se tramitaran en formatos propios de la entidad.

En tratdndose de desplazamientos fuera de la circunscripcion territorial, o fuera del horario habitual
de trabajo otorgaran el correspondiente salvo conducto mediante el aplicativo cgeMovilizacion,
publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

Se deja constancia que se trata Unicamente del uso de los vehiculos, no asi el tema de personal que se
ventila por cuerda separada, dentro del departamento pertinente respecto de su administracion.

La orden de movilizacion se tramitara Unicamente mediante el aplicativo cgeMovilizacion, publicado
en la pagina web de la Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento.

a.  Obtencion de la clave de usuario de servicios tecnoldgicos podré tener la Méaxima
Autoridad o sus delegados quienes serén responsables del ingreso de la informacién en el
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aplicativo cgeMovilizacion, publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.
Los servidores designados para el ingreso de la informacidn en el aplicativo cgeMovilizacion,
solicitaran la clave de usuario de servicios tecnoldgicos en los balcones de servicios de la
Contraloria General del Estado, a nivel nacional, con los siguientes documentos:

- Carta de autorizacién suscrita por la maxima autoridad de la entidad solicitante o su
delegado, de acuerdo con el modelo publicado en la pagina web de la Contraloria General
del Estado y en papel oficial de la propia entidad.

- Convenio para solicitud de servicios electronicos, suscrito por el servidor designado,
utilizando para el efecto el formulario “Convenio para uso de servicios electronicos”,
publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

- Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.

Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores responsables, la
méaxima autoridad notificara a la Contraloria para desactivarlo en el sistema y solicitara una
nueva clave de usuario, siguiendo el proceso antes referido.

b.  Tramite de la orden de movilizacion. - Los servidores comisionados tramitaran la
respectiva orden de movilizacion en el aplicativo cgeMovilizacién, publicado en la pagina
web de la Contraloria General del Estado. El servidor responsable del ingreso de la
informacién al sistema, con la justificacion correspondiente, registrara los datos en la orden
de movilizacién, imprimira el formulario y lo entregara al conductor del vehiculo designado
para cumplir la comisién, previo su desplazamiento. Una vez obtenida la orden de
movilizacidn, serd colocada en un lugar visible del automotor. En ningln caso la orden de
movilizacion tendra caracter permanente, indefinido y sin restricciones.

No sera valida ninguna orden de movilizacién que no sea emitida a través del aplicativo
cgeMovilizacidn, disefiado por la Contraloria General del Estado.

Por excepcidén y Unicamente cuando el organismo de control publique en la pagina web, que el sistema
se ha suspendido por razones técnicas justificadas, los vehiculos oficiales circularan en horas fuera
de la jornada ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana o fuera de la sede donde
habitualmente prestan sus servicios, portando 6rdenes de movilizacién generadas en formatos propios
de cada entidad.

Art. 11.- Administracion del sistema. - La Maxima Autoridad o sus delegados podran tener acceso
y seran responsables de la administracion del sistema cgeMovilizacion.

Art.12.- De los seguros. - Los vehiculos, maquinaria y equipos del GADMLT, deberan contar con el
carécter de obligatorio con seguro de accidentes y siniestros, que cubran los dafios posibles a los
cuales estan expuestos, correspondiéndoles a quienes tiene la administracién de los mismos, el alertar
de la necesidad de contratarlo, de la vigencia y de caducidad de los mismos.
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Respecto del proceso de contratacidn previa autorizacion del ejecutivo del GADMLT le corresponde
al departamento administrativo el realizar el proceso, para lo cual debe coordinar con quienes tienen
la administracion de los mismos.

Art 13.- De la matriculacion. - Los vehiculos, maquinaria y equipos del GADMLT, deberan contar
con el caracter de obligatorio con la matricula actualizada seguro de accidentes y siniestros, que
cubran los dafios posibles a los cuales estan expuestos, correspondiéndoles a quienes tiene la
administracion de los mismaos, el alertar de la necesidad de contratarlo, de la vigencia y de caducidad
de los mismos.

Respecto del proceso de contratacion previa autorizacion del ejecutivo del GADMLT le corresponde
al departamento administrativo el realizar el proceso, para lo cual debe coordinar con quienes tienen
la administracion de los mismos.

Art. 14.- Servicio de rastreo satelital. - Los vehiculos y maquinarias del Gobierno Auténomo del
Canton La Troncal, deben contar con este servicio, para ello se obliga el GADMLT a contratar o
renovar el servicio de rastreo satelital, sea como parte de las pdlizas de seguros o individualmente.

Art. 15. Registros y estadisticas. - Los encargados de la administracion de los vehiculos,
magquinarias y equipos, para fines de control y mantenimiento, deberd llevar los siguientes registros:

a) Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.
b)  Control de mantenimiento.

c) Control de vigencia de la matricula vehicular.

d)  Ordenes de movilizacion.

e) Informes diarios de movilizacién de cada vehiculo, que incluya el kilometraje que
marca el odémetro.

f)  Partes de novedades y accidentes.

g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
h)  Ordenes de provision de combustible y lubricantes.
i) Registro de entrada y salida de vehiculos.

]) Libro de novedades.

k)  Actas de entrega recepcion de vehiculos.

Art. 16.- Custodia del vehiculo. - EI conductor asignado es responsable de la custodia del vehiculo
durante las horas efectivas de trabajo. Las llaves del automotor permaneceran en su poder y con ello
el cuidado y responsabilidad respecto del mismo.

Cuando los vehiculos y/o maquinaria se destinen a comisiones fuera de las horas de la jornada
ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago de viéticos, la
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responsabilidad por el cuidado, proteccion y mantenimiento basico del mismo, correspondera al
conductor, y solidariamente al encargado de la administracion de esos vehiculos.

En caso de extravio de las herramientas, la trabajadora o el trabajador estara obligado a responder
conforme lo constante en el Reglamento General Para La Administracion, Utilizacion, Manejo y
Control de los Bienes y Existencias del Sector Publico emitido por la Contraloria General del Estado.
En caso de que la maquinaria o vehiculos, que por efectos de prestar el servicio publico institucional
no guedare en los parqueaderos del GAD
Municipal del Canton la Troncal, por causas ajenas a la trabajadora o trabajador. El Empleador
se compromete a proveer de personal de guardiania para su cuidado y precautelar su integridad.

Si las maquinas tuviesen que quedar estacionadas fuera del lugar habitual de trabajo en razén de la
conveniencia de que sea asi para evitar el gasto del traslado o por razones de fuerza mayor, se tiene
que buscar la posibilidad de dejar las mismas en un garaje o dotadas de vigilancia.

El conductor autorizado es responsable de alertar respecto de la vigencia de la matricula vehicular y,
las condiciones del vehiculo y/o maquinaria, sus partes y accesorios se encuentren completos al
momento de recibirlo, de lo cual dejard constancia en el formulario correspondiente de entrada y
salida de vehiculos, debiendo entregarlo en las mismas condiciones en las que los recibe.

Al término de la jornada de trabajo, LOS VEHCIULOS Y MAQUINARIAS deben guardarse en los
patios de la institucion, salvo en los casos en los que se preste el servicio fuera de la cabecera cantonal,
en cuyo caso se procedera de conformidad con lo constante en el presente articulo.

A efecto de optimizar los recursos a mas de la salvedad antes mentadas se exceptla el traslado de
los vehiculos en el descanso de media jornada y cuando se esté prestando el servicio fuera de la
cabecera cantonal, para cuyo efecto se coordinaria con el departamento de talento humano municipal,
los encargados de la administracion de los vehiculos la jefatura de mantenimiento y transporte y/o
con las autoridades del lugar donde se trabaje respecto de la seguridad; y, control de asistencia del
personal.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno o el servidor encargado, registrara la hora de
entrada o salida de los vehiculos, con la firma del conductor y no permitira la salida de los automotores
sin la correspondiente orden de movilizacion.

Art. 17. Mantenimiento preventivo y correctivo. - EI mantenimiento y la reparacion de los
vehiculos y de las maquinarias, debe efectuarse en los talleres de la institucion, en caso de haberlos.

El mantenimiento preventivo, periddico y programado es responsabilidad de las unidades encargadas
de la administracion de los vehiculos y del conductor asignado para cada uno. Para las acciones de
mantenimiento y/o reparacion se utilizaran formularios pre establecidos, en los que deben constar los
datos de la dltima revision o reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente
control.

El responsable de las unidades CORRESPONDIENTES y el conductor del vehiculo ASINGADO
mediante acta de entrega recepcion, son corresponsables del mantenimiento, custodia y uso del
mismo.
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Es obligacién del conductor u operador, revisar diariamente el vehiculo o maquinaria asignado,
observando los niveles de fluidos, presion y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el aseo
interior y exterior del vehiculo.

Para atender el cambio de fluidos, aceites o lubricantes, o de repuestos, se utilizardn formularios
especificos elaborados por la propia entidad.

Los mecanicos de la institucion, en caso de haberlos, realizaran trabajos preventivos y ordinarios de
reparacion de partes mecanicas, eléctricas y electrdnicas que se encuentren en mal estado y las
sustituciones necesarias para evitar la paralizacion del vehiculo.

El conductor y operador que tenga el vehiculo o maquinaria asignado a él y que por razones de fallas
mecanicas y/o reparacion se encuentre en el taller mecanico, deberd permanecer en el campamento
municipal y de ser posible ser rotado de vehiculo dentro de la unidad a la cual se ha otorgado la
administracion de los vehiculos, en el caso no ser asi serd sancionado de acuerdo a la normativa
vigente y al reglamento institucional.

Los vehiculos pueden repararse con profesionales mecanicos particulares, bajo las previsiones de la
Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, Unicamente en los siguientes casos:

1. Por falta de personal especializado en la entidad.
2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios.
3. Convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirié el vehiculo motorizado.

Art.18. Abastecimiento de combustible y lubricantes. - El servidor responsable de la direccién
administrativa y la jefatura de transportes, deben establecer el control de consumo del combustible,
con referencia hecha al rendimiento medio de kilometros por litro, de acuerdo a cada tipo de vehiculo,
modelo, entre otros.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizardn formularios con formato especifico para asegurar
el debido control.

En el caso de abastecimiento de combustible fuera del lugar habitual de trabajo, se podra abastecer
de combustible en el caso de vehiculos pesados maquinaria y equipos en el mismo lugar de trabajo.

CAPITULO 1l
CONTROL DE LOS AUTOMOTORES

Art.19.- Distribucion de los vehiculos. - El encargado o responsable de la de la Unidad a la cual se
ha otorgado las administraciones vehiculos, maquinaria y equipos, deben asignar las unidades
automotrices con criterio técnico y atendiendo las necesidades institucionales.

En la ndmina se mantendra una dotacién minima de conductores, a fin de reemplazar a quienes
obtengan vacaciones, permisos, licencias por enfermedad, licencia de paternidad segun sea el caso,
calamidad doméstica, los cuales seran autorizados por la jefatura de personal en base al pedido
realizado por quienes tengan la responsabilidad de los vehiculos, maquinaria y equipos.
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El encargado o responsable de la unidad de transportes rotara a los a los conductores de acuerdo a la
necesidad del Gobierno Autdnomo Municipal del caton La Troncal. Siempre en coordinacion y
autorizacion de la Jefatura de Talento Humano.

La rotacion del personal a pedido de quien mantenga el control de los vehiculos serd puesta a
consideracion de la jefatura de talento humano para su posterior autorizacién, en coordinacion con el
guardalmacén municipal a efecto de generar las respectivas actas de entrega recepcion.

Por excepcidn en el caso de necesidad urgente y comprobable se podré realizar designacion de cambio
de conductor de parte de quien tenga el vehiculo a su cargo, la misma que sera puesta a consideracion
de la jefatura de talento humano y del sefior Guardalmacén, de forma inmediata para su conocimiento,
observacion y ratificacion de ser el caso.

Art. 20.- Seguros de los vehiculos. - Los vehiculos y maquinarias pertenecientes al Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal del Canton La Troncal, deben contar con el Seguro en caso de
accidentes de transito, estar asegurados contra accidentes, incendios, robos, riesgos contra terceros,
etc.

Las podlizas pueden contratarse con compafiias nacionales debidamente autorizadas por la
Superintendencia de Bancos y Seguros, en las condiciones mas favorables para la institucién y de
conformidad con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las directrices o regulaciones
administrativas.

Art.21. Notificacidén de percances y patrocinio. -

Segun sea el caso, el conductor o el encargado del departamento o jefatura que tiene administracion
del vehiculo motorizado oficial que sufra un percance con él, informara inmediatamente a la maxima
autoridad en el formulario existente para ese efecto, determinando clara y expresamente las
circunstancias del hecho cuando asi corresponda.

El responsable de la unidad (vehiculo, maquinaria y equipo), proporcionara la informacion y
documentacion disponible para que la direccion administrativa tome contacto con la empresa
aseguradora e inicie los tramites de rigor para la aplicacion de las polizas y sus correspondientes
coberturas; de ser necesario la direccion juridica, de acuerdo a la decisién de la maxima autoridad
del Gobierno Auténomo del Cantén La Troncal, patrocinara las causas judiciales en coordinacién con
la empresa aseguradora, cuando corresponda.

Comprobada la responsabilidad de quien provocé el siniestro a través de prueba documental emitida
por autoridad competente y si ésta recae en el conductor u operador de la entidad, debe ser notificado
a través del titular de la direccion o jefatura al conductor y a la Direccidn Financiera, para que cancele
el valor deducible establecido en la péliza de seguros que ampara el vehiculo.

Art. 22.- Identificacion de los vehiculos. - Los vehiculos y maquinarias deben identificarse plena y
exclusivamente con el nombre de la entidad y/o con el logotipo institucional, ubicados en los costados
de cada automotor.
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En su parte posterior de forma clara y visible debe contener el nimero institucional a efecto de que
se informe la conduccién de los mismos, por parte de quienes se vean aludidos o afectados por la
conduccion del personal municipal.

Con la leyenda:

INFORME COMO CONDUZCO

07-2420240 o al 07-2423119

Se exceptuan aquellos vehiculos que, por razones de seguridad previamente calificada por la maxima
autoridad de la entidad o su delegado, se considere que no deben llevar ningln tipo de distintivo. En
cualquier caso, el conductor debe portar los documentos de identificacién del automotor.

Los vehiculos y maquinarias deben matricularse y portar sus placas, tal como lo previene la Ley
Orgénica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su reglamento.

CAPITULO IV
ACCIONES DE CONTROL Y SANCIONES

Art.23.- Acciones de control vehicular. - Las acciones de control del uso de los vehiculos y
maquinarias seran dispuestas por los departamentos manifestados y que con competencia en los
vehiculos especificados en el presente cuerpo normativo, de forma periodica y sin previo aviso del
personal de conduccién, de lo cual quedara registro pos escrito para efecto de llevar una estadistica
de la conduccidn y de cumplimiento de la normativa.

Los encargados de la administracion de los vehiculos haran el control vehicular en horas laborable,
feriados y fines de semana para salvaguardar los recursos del estado. E igual que en el caso anterior,
se dejara constancia en documentos para efecto de estadistica.

En el caso de encontrarse anomalias se debe redactar un informe para efecto de seguir el tramite de
rigor y aplicaciones de las sanciones que correspondan.

Art.24. Accién publica. - Se concede accion publica para denunciar el mal uso de los vehiculos a los
gue se refiere el presente reglamento.

Las denuncias podran ser verbales o escritas y se presentaran en la Unidad de Documentacién y
Archivo Central del Gobierno Auténomo del Cantén La Troncal, observando las disposiciones del
reglamento para la recepcion y trdmite de denuncias para investigacion administrativa.

Las denuncias telefonicas se las receptara en la linea 07-2420240 o al 07-07-2423119, las mismas
que se reducirén a un extracto escrito y seran puestas a consideracion de quien tiene la responsabilidad
de la administracién de vehiculos, maquinaria y equipos.

Art. 25. Exdmenes especiales. - Si como consecuencia de los resultados obtenidos en las acciones
de control vehicular, surgiere la necesidad de practicar exdmenes especiales, éstos se realizaran
conforme lo dispuesto en la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

12



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL LA TRONCAL

LA TRONCAL - CANAR - ECUADOR

Ordenanza Nro. 02-2018
Pag. 13de 15

Art. 26.- Causales y sancion administrativa. - Sin perjuicio de la responsabilidad civil culposa o
indicios de responsabilidad penal a que hubiere lugar, los sujetos referidos en este cuerpo legal, que
incurrieren en las faltas administrativas detalladas en este articulo, seran sancionados de la siguiente
manera:

I Multas:

a. Utilizar la orden de movilizacion en asuntos distintos a los autorizados: cinco salarios basicos
unificados para el trabajador en general.

b. Solicitar u otorgar 6rdenes de movilizacion sin causa justificada, sin tener competencia para ello,
0 con caracter permanente, indefinido y sin restricciones: quince salarios basicos unificados para el
trabajador en general.

c. Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacién, o usando una caducada, o con
caracter permanente o por tiempo indefinido: quince salarios basicos unificados para el trabajador en
general.

d. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con desperfectos mecanicos: quince
salarios basicos unificados para el trabajador en general.

e. Evadir o impedir, de cualquier forma, la accion de control de los vehiculos oficiales: veinte salarios
béasicos unificados para el trabajador en general.

Il Destitucion:

f. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier sustancia psicotrdpica o
estupefaciente.

g. Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto en este Reglamento.

h. Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte de un servidor o trabajador no autorizado, familiares
0 por terceras personas ajenas a la entidad.

111 Destitucién y multa: a. Utilizar los vehiculos en actividades de proselitismo religioso, politico
partidista y electoral; o para publicidad y fines personales ajenos a los institucionales: veinte salarios
basicos unificados para el trabajador en general y destitucion.

Responsabilidad El encargado o responsable de las Unidades Administrativas que dispongan,
autoricen o permitan el uso indebido de vehiculos institucionales por parte de terceros, serd
sancionado con multa de quince remuneraciones mensuales bésicas unificadas del trabajador del
sector privado. La reincidencia sera motivo de destitucion.

Aplicacion de sanciones. - Las sanciones serén aplicadas segun el procedimiento previsto en los
articulos 46 y 48 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado. La recaudacion de las
multas confirmadas mediante resolucién ejecutoriada, por las faltas administrativas sefialadas en este
reglamento, se efectuaré por el procedimiento establecido en el articulo 51 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado
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Art. 27.- Sancién a los delegados institucionales y quienes estdn en comisién de servicio. - En el
caso del personal que se encuentre haciendo uso de los vehiculos y quienes cumplen las delegaciones
0 comisiones de servicio institucional, les queda prohibido exigir el uso del vehiculo para fines ajenos
a la comisidn o delegacion, y de ser denunciados se procedera de conformidad con el capitulo cuarto
de la LOSEP que refiere al régimen disciplinario.

Art. 28.- Aplicacion de sanciones. - La recaudacion de las multas confirmadas mediante resolucién
ejecutoriada, por las faltas administrativas sefialadas en este reglamento, se efectuard por el
procedimiento establecido en el articulo 51 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

Levantada el acta, el sujeto pasivo de la accion de control podra depositar valores correspondientes a
las multas en las cuentas que mantiene el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton
La troncal en el sistema financiero.

Se le concede sin perjuicio de haber procedido a cobro de multas el derecho de revision y apelacion
a los sancionados. En base a lo constante en el COOTAD en el Capitulo VII, Actividad Juridica de
las Administraciones de los Gobiernos Auténomos Descentralizados y de los Procedimientos
Administrativos.

DISPOSICION GENERAL UNICA. - Por excepcion y unicamente cuando el organismo de control
publique en la pagina web, que el sistema se ha suspendido por razones técnicas justificadas, los
vehiculos oficiales circularan en horas fuera de la jornada ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines
de semana o fuera de la sede donde habitualmente prestan sus servicios, portando érdenes de
movilizacidn generadas en formatos propios de cada entidad.

Norma Supletoria. - En todo cuanto no se encuentre contemplado en esta ordenanza se estara a lo
dispuesto en el ACUERDO N° 042 - CG - 2016. DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO; y demas leyes conexas que sean aplicables y no se contrapongan.

La presente ordenanza entrara en vigencia a partir de la fecha de su publicacién en la gaceta oficial
institucional.

Dada y suscrita en la sala de sesiones del Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipal del Canton
La Troncal, a los veinticinco dias del mes de julio del 2018.

Sr. Segundo Amadeo Pacheco Rivera Ab. Alexandra Torres Espinoza
ALCALDE DEL CANTON LA TRONCAL SECRETARIA DEL CONCEJO
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La Troncal, a los treinta y un dias del mes de julio del afio dos mil dieciocho, a las 15h00.

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON LA TRONCAL.- CERTIFICO QUE: LA ORDENANZA QUE
REGULA LA DISTRIBUCION, MOVILIZACION, ROTACION, CUSTODIA,
MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR, hasido discutiday aprobada por el I. Concejo
Cantonal en dos sesiones ordinaria y extraordinaria de fechas abril 28 de 2016 y julio 25 de 2018,
respectivamente, ordenanza que en tres ejemplares originales ha sido remitida al sefior Alcalde del
canton La Troncal, para su sancién, conforme lo dispone el Articulo 322 del Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Ab. Alexandra Torres Espinoza
SECRETARIA DE CONCEJO

La Troncal, A los treinta y un dias del mes de julio del afio dos mil dieciocho. - a las 16H30

ALCALDIA DEL CANTON LA TRONCAL.- Por haberse observado los tramites legales, esta
Alcaldia en goce de las atribuciones que le concede el articulo 322 del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, sanciona en todas sus partes LA
ORDENANZA QUE REGULA LA DISTRIBUCION, MOVILIZACION, ROTACION,
CUSTODIA, MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR, sigase el tramite pertinente.-
Promulguese y ejecltese.

Sr. Segundo Amadeo Pacheco Rivera
ALCALDE DEL CANTON LA TRONCAL

Provey6 y firmé el decreto anterior el sefior Segundo Amadeo Pacheco Rivera, Alcalde del canton
La Troncal, a los treinta y un dias del mes de julio del afio dos mil dieciocho, siendo las dieciséis
horas con treinta minutos. Lo certifico:

Ab. Alexandra Torres Espinoza
SECRETARIA DE CONCEJO
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