GOBIERNO AUTONOMO DESGEN‘TRAﬁZADO MUNICIPAL LA TRONGAL

LA TRONCAL - CANAR - ECUADOR

EXPOSICION DE MOTIVOS

La ORDENANZA QUE REGLAMENTA EL MANEJO Y REPOSICION DEL
FONDO FIJO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL LA TRONCAL, aprobada por el 1. Concejo
Cantonal el dieciocho de agosto del dos mil diez, en la que se establece para el
Departamento de Obras Publicas la cantidad de quinientos dolares y el resto de
programas (Administracion General, Administracion Financiera, Justicia Policia y
Vigilancia, Educacion y Cultura) la cantidad de cientos cincuenta ddlares, al momento
se encuentra desactualizada, siendo necesario ajustarse con las actuales normativa.

En esta virtud el area de la Direccion Financiera, considerando el volumen de
necesidades administrativas, financieras y de servicio a la colectividad ha propuesto un
Proyecto de Ordenanza, que faculta a las entidades y organismos del sector publico
establecer fondos de caja chica, en dinero en efectivo, para la atencion de pagos de valor
reducido y urgentes, requeridos para el normal desarrollo de las labores institucionales.

Esta ordenanza es una herramienta primordial que viabilizara y facilitara cubrir aquellos
gastos menores, urgentes e imprevisibles que no estuvieron considerados dentro de las
necesidades de cada dependencia dela entidad municipal, de esta forma coadyuvara a un
eficiente servicio tanto interno como externo.
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EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
LA TRONCAL

CONSIDERANDO:

Quie, el inciso final del Art. 264 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, atribuye al
Concejo Municipal la facultad de expedir ordenanzas cantonales;

Que, el Art. 5, incisos 1, 3y 4 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD) determina la autonomia politica, administrativa y financiera de
los gobiernos autébnomos descentralizados, regimenes autbnomos descentralizados y regimenes
especiales, previstas en la constitucion, comprendidas como el derecho y la capacidad efectiva
de estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y 6rganos del gobierno propios, en
sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencién de otro
nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes. Esta autonomia se ejercera de manera
responsable y solidaria.

La autonomia politica es la capacidad de cada gobierno Auténomo Descentralizado para
impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la historia, cultura y caracteristicas propias
de la circunscripcion territorial. Se expresa en el pleno ejercicio de las facultades normativas y
gjecutivas sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades que de manera
concurrente se vayan asumiendo; la capacidad de emitir politicas publicas territoriales; la
eleccion directa que los ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal,
directo y secreto; y el ejercicio de la participacion ciudadana.

La autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de organizacion y de
gestién de sus talentos humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus competencias y
cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa delegada, conforme lo previsto en la
constitucion y la ley;

Que, el Art. 53 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD), en su inciso primero dice: los Gobiernos Auténomos
Descentralizados Municipales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia
politica, administrativa y financiera;

Que, el Art.57, en sus literales a) y d) del Cédigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), establece las atribuciones del concejo municipal e
indica que le corresponde: a) El ejercicio de la facultad normativa en las materias de
competencia del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal, mediante la expedicion de
ordenanzas cantonales, acuerdos y resoluciones; d) Expedir acuerdos o resoluciones, en el
ambito de competencia del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal, para regular temas
institucionales especificos o reconocer derechos particulares;

Que, el Art.79 del Libro IV del Texto Unificado de la Legislacion Secundaria del Ministerio de
Economia y Finanzas, faculta a las entidades y organismos del sector publico a establecer
fondos fijos de caja chica con la finalidad de pagar obligaciones no previsibles, urgentes y de
valor reducido;

Que, la resolucion 504-08 de las Normas de Control Interno, dictado por la Contraloria General
del Estado determinan: d) Caja Chica Institucional y Proyectos Programados. El uso de fondos
en efectivo debe implementarse por razones de agilidad y costo. Cuando la demora en
tramitacion rutinaria de un gasto imprevisto y de menor cuantia pueda efectuar la eficiencia de
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la operacién y su monto no amerite la realizacion de una transferencia, se justifica la
autorizacion de un fondo para pagos en efectivo destinado a estas operaciones.

El fondo fijo de caja chica es un monto permanente y renovable, utilizado generalmente para
cubrir gastos menores y urgentes denominados caja chica. Los pagos con este fondo se haran en
efectivo y estaran sustentados en comprobantes pre numerados, debidamente preparados,
disefiados y autorizados.

Los fondos de caja chica se fijaran de acuerdo a la reglamentacion emitida por el Ministerio de
Economia y Finanzas y por la misma entidad y serdn manejados por personas independientes de
quienes administran dinero o efectlan labores contables.

Que, es necesario adecuar las normas relativas al empleo del fondo fijo de caja chica en el
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton La Troncal, a fin de contar con un
ordenamiento que permita un control eficiente sobre la administracion de sus recursos
econémicos.

Que, en la actualidad es indispensable establecer sistemas técnicos y administrativos adecuados
que brinden al Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantdon La Troncal, la
posibilidad de desarrollar acciones Optimas, eficaces y oportunas en su gestion.

Que, el manejo o utilizacion de un fondo de caja chica ahorrara tiempo y facilitara que las
operaciones de valor reducido sean realizadas oportunamente.

Que, es necesario implementar acciones administrativas que aporten a preservar la buena
imagen de la entidad y que consigan un &gil y normal desenvolvimiento de las actividades de la
institucion; vy.

Que, es deber de la institucion reglamentar la utilizacion del fondo fijo de caja chica, para
gastos menores, de manera que se posibilite una accion de control permanente y el
establecimiento de responsabilidades, de ser el caso.

En ejercicio de la facultad que le confiere el Art. 57 literales a y d) y 58 literal b) del Cddigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD)

EXPIDE:
LA ORDENANZA PARA LA UTILIZAQION Y REPOSICION DEL FONDO FIJO DE
CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
LA TRONCAL.
CAPITULO |
SECCION |
OBJETIVOS.

Art.1.-Los objetivos de la presente ordenanza en relacion a la utilizacion y reposicion del fondo
fijo de caja chica, son los siguientes:
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a) Sefalar procedimientos para la utilizacion del fondo fijo de caja chica, control y
reposicion.

b) Disminuir en lo posible el tiempo de tramite de pagos urgentes y de cuantia reducida,
observando un adecuado control de gastos menores.

c) Determinar la prioridad y atencion de las necesidades urgentes que ocasionen gastos de
menor cuantia.

SECCION 11
MONTO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA.

Art. 2.-Considerando las Direcciones Departamentales existentes en el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal La Troncal, se establece el monto del fondo fijo de caja chica en la
suma equivalente a Tres Remuneraciones Béasicos Unificados para el Trabajador en General, en
dolares de los Estados Unidos de Norte América, del ejercicio fiscal vigente, a la expedicion de
la presente ordenanza.

Art. 3.- El monto o valor del gasto con cargo al fondo fijo de caja chica, no podréa ser mayor al
10% del Fondo Fijo de Caja Chica, en ddlares de los Estados Unidos de Norte América,
incluidos el IVA.

SECCION 111
RESPONSABILIDADES Y REPOSICION

Art. 4.- La responsabilidad del manejo y uso del Fondo Fijo de Caja Chica, estara a cargo de las
Direcciones y/o sus delegados de: Administracion General, Administracion Financiera,
Educacién y Cultura, Planificacién Urbana y Rural y Otros Servicios Comunales.

v Del programa de Administracion General.- Estara a cargo de Secretaria General y/o su
delegado.

v Del programa Administracion Financiera.- Estard a cargo la Direccion Financiera, y/o
su delegado.

v Del Programa de Educacién y Cultura.- Estara a cargo el Director o la Directora de
Cultura, y/o su delegado.

v' Del Programa de Planificacion Urbana y Rural.- Estara a cargo del Director de
Planificacion Urbana y Rural, y/o su delegado.

v" Del Programa de Otros Servicios Comunales.- Estara a cargo el Director de Obras
Publicas, y/o su delegado.

Art. 5.- En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u otros motivos de los
responsables del manejo y uso del fondo fijo de caja chica, designara o encargaran al
funcionario que lo remplace y se realizara un arqueo del fondo fijo de caja chica, para que
mediante una acta de entrega- recepcion, se transfiera los valores, al nuevo custodio.

Art. 6.-Los gastos del fondo fijo de caja chica, deberan aplicarse conforme esta establecido el
presupuesto en vigencia y para los siguientes conceptos.

a) Para cubrir gastos de transporte de bienes y valores, dentro y fuera del Canton.
b) Para la reproduccion de documentos, envio de correspondencia, duplicado de llaves y
gastos menores de Utiles de oficina.
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¢) Para gastos menores de reparacién y mantenimiento de equipos, bienes y otros, en caso
de emergencia.

d) Para gastos menores de adquisicion de materiales para el aseo y limpieza de las oficinas
de la Municipalidad.

e) Para pagos de arreglo de llantas y dafios pequefios de los vehiculos y maquinarias de la
Municipalidad.

f) Para gastos menores y urgentes en la adquisicion de materiales de construccion,
repuestos, accesorios, combustibles, lubricantes y mantenimiento de los vehiculos y
maquinaria de la Municipalidad.

g) Parael pago de peajes y servicios

h) Para adquisicion de repuestos para los equipos y paquetes informaticos.

i) Para la Adquisicion de materiales eléctricos y otro para el mantenimiento del edificio
del GAD Municipal

Art. 7.-En todos los gastos que se efectlien con cargo al fondo fijo de caja chica, debera constar
el visto bueno del Director Financiero o quien haga sus veces. Quien verificard que estén
adjuntas todas la documentacion correspondiente (Facturas), de acuerdo con la ley de
facturacion.

Art.8.- Todos los gastos seran de responsabilidad pecuniaria de quien maneje el fondo fijo de
caja chica y de quien autorice el egreso. El o la funcionario (a) que esté a cargo el fondo fijo de
caja chica debera ser caucionado por el valor equivalente al fondo fijo.

Art.9.- Cuando se realice la adquisicion del bien o el servicio se deberd obligatoriamente
entregar el comprobante de retencion tal como lo establece el Art. 8 del REGLAMENTO DE
COMPROBANTES DE VENTA, RETENCION Y DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS;:
y, en caso de incumplimiento este valor sera asumido por el encargado del fondo de caja chica.

Art.10.- Liquidacion, - El fondo de Caja Chica se liquidara hasta el 20 de diciembre de cada
afo.

Art.11.- Por efectos del Régimen Tributario los comprobantes de venta y retenciones deben
quedar contabilizados en el mismo mes, por lo que con el caracter de obligatorio, se hara el
corte de los pagos por el Fondo hasta el dia 24 del mes en curso para la reposicion a esa fecha.
Para ello se debe entregar al siguiente dia laborable de los casos mencionados, la solicitud de
Reposicién de Caja Chica, con los documentos soportes, en la Secretaria de la Direccion
Financiera Municipal, para que la Seccion de Contabilidad, registre los pagos y retenciones,
dentro del plazo establecido por el Servicio de Rentas Internas.

Art. 12.- El o la responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, deberad solicitar la
reposicion correspondiente, la misma que serd de forma mensual, y una vez que se haya gastado
hasta el setenta por ciento 70% del valor del fondo.

La solicitud de reposicion contendra el visto bueno del Director Financiero o quien haga sus
veces y del responsable del fondo fijo de caja chica. Y ademas se adjuntaran los documentos de
respaldo respectivos como: Facturas, notas de venta, planillas, entre otros que justifiquen el
gasto realizado.

Art.13.- La Direccion Financiera, dard atencion prioritaria y oportuna a las solicitudes de
reposicion del fondo fijo de caja chica, a fin de agilitar la administracion de dichos recursos.
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Art. 14.- Queda terminantemente prohibido gastar mas del 70% del fondo fijo de caja chica
para realizar la reposicion, de producirse tal desviacion, el encargado serd sancionado con una
multa del 10% de una salario basico unificado previo el informe del Director Financiero, lo cual
sera solicitado al sefior Alcalde para tal sancion.

SECCION IV
SUSPENSION DEL MANEJO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA.

Art. 15.- El Director Financiero del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton
La Troncal, informara al Alcalde que se suspenda inmediatamente al responsable del manejo del
fondo fijo de caja chica, si se comprobare irregularidades o mal uso del mismo, por
incumplimiento de los dispuesto en los articulos 3, 5, 12, y 14 de la presente ordenanza.

EJECUCION

Art. 16.- Encérguese la ejecucion de la presente ordenanza al Director Financiero y demas
dependencias municipales que tengan relacién con la misma.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Normas Supletorias.-En todo cuanto no se encuentre, contemplado en esta
ordenanza, se estara a lo dispuesto en el Codigo Organico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacién, Ley Organica de Régimen Tributario Interno, Cddigo
Organico Tributario, Resolucion 504-08 de las Normas de Control Interno, Libro IV del Texto
Unificado de la Principal Legislacion Secundaria del Ministerio de Economia y Finanzas y
demaés leyes conexas que sean aplicables y no se contrapongan.

DEROGATORIA

PRIMERA.-Derogatoria.-Derdguese todas las disposiciones que se opongan a esta ordenanza y
gue sean contrarias; y, todas las resoluciones y disposiciones que sobre esta materia se hubiere
aprobado anteriormente.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir de su aprobacion por el Concejo Cantonal
del GAD Municipal La Troncal, y su publicacion en el dominio Web de la institucion, y Gaceta
Oficial; sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la Sala de Sesiones del Ilustre Concejo del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén La Troncal, a los veintiocho dias del mes de febrero del afio dos mil
dieciocho.

Sr. Segundo Amadeo Pacheco Rivera Ab. Alexandra Torres Espinoza
ALCALDE DEL CANTON SECRETARIA DEL CONCEJO
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La Troncal, a los cinco dias del mes de marzo del afio dos mil dieciocho, a las 14h00.

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL LA TRONCAL,
CERTIFICO: QUE LA LA ORDENANZA PARA LA UTILIZACION Y
REPOSICION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL LA TRONCAL, ha sido
discutida y aprobada por el 1. Concejo Cantonal en dos sesiones ordinarias de fechas 18
de enero y 28 de febrero del afio dos mil dieciocho, ordenanza que en tres ejemplares
originales ha sido remitida al despacho del sefior Alcalde del canton La Troncal, para su
sancion, conforme lo dispone el Articulo 322 del Cddigo Orgénico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Ab. Alexandra Torres Espinoza
SECRETARIA DE CONCEJO

La Troncal, a los seis dias del mes de marzo del afo dos mil dieciocho, a las 09h45

ALCALDIA DEL CANTON LA TRONCAL. - Por haberse observado los tramites
legales, esta Alcaldia en goce de las atribuciones que le concede el articulo 322 del
Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, sanciona
en todas sus partes LA ORDENANZA PARA LA UTILIZACION Y REPOSICION DEL
FONDO FI1JO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL LA TRONCAL. sigase el tramite pertinente.-
Promulguese y ejecutese.

Sr. Segundo Amadeo Pacheco Rivera
ALCALDE DEL CANTON

Proveyo y firmo el decreto anterior el sefior Segundo Amadeo Pacheco Rivera, Alcalde
del cantén, siendo las nueve horas con cuarenta y cinco minutos del dia seis de marzo
del afio dos mil dieciocho. Lo certifico:

Ab. Alexandra Torres Espinoza
SECRETARIA DE CONCEJO
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